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Les cartes étudiantes du Colleége Lafleche sont maintenant numériques. Voici les étapes
a suivre pour transmettre ta photo et ta piéce justificative via Omnivox.

Etape 1: Accéder 3 Omnivox
1. Rends-toi sur le site Omnivox du Collége Lafléche ou télécharge I'application
Omnivox Mobile.
2. Connecte-toi aux Services Omnivox avec ton numéro d’étudiant a 7 chiffres
et ton mot de passe.

Etape 2 : Accéder i la section photo
1. Sélectionne 'onglet « Dossier personnel ».
2. Clique sur « Photo d’identité ».

Dossier personnel

Consultez ou modifiez vos renseignements DEV’SOHITE‘S

Adresse principale
Adresse secondaire
Numéros de téléphone

Courriel

Numéro d'assurance sociale

: Photo d'identité

Une nouvelle fenétre s’ouvrira.

Dossier personnel
Photo d'identité

Ce service vous permet de transmetire voire photo didentité au college. En fransmettant votre photo électroniquement, vous n'‘aurez pas a vous présenter pour la
prise de pheto au college.

Votre photo sera utilisée afin de produire voire carte didentité du Collége, et sera consignée & voire dossier étudiant pour fins didentification. Votre photo sera
&galement utilisée sur la plateforme Omnivox de votre &tablissement

Qu'est-ce qu'une Carte d'identité éwdiante? =

Que faire en cas de perie ou de vol de la carte d'identité tudiamte? %

Aucune photo a votre dossier

— Transmetire votre photo didentité.
A\ Compléter voire dossier en soumefant.
une photo au collige

Dossier personnel

3. Clique sur « Transmettre votre photo d’identité ».
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Etape 3 : Choisir une photo
1. Tuarriveras a I'étape 1: « Choisir une photo respectant les critéres ».
2. Lis attentivement les critéres exigés. Si ta photo ne respecte pas ces regles,
elle sera refusée.

Dossier personnel
Photo d'identité

Choisir une photo respectant les critéres
VoUS Vous apprétez & transmeftre votre photo au collage. Cefte photo sera lifsée entre autres lors de | production de votre carte didentité étudiants et pour
des fins de communication sur Ia plateforme Omnivox.
Vaus devrez fournir une phote récente, datant de moins de six mois, qui respectera les ciitéres, sans quol vous devrez en soumettre une nouvelle.
Critéres de sélection de la photo:
Figurez seul
Vous devez ére seul sur a photo. Vous deves &t s principal sujet de 2 photo

Regard et position du visage

Qualité de la photo
L prstn coit ra natts 13 miss au point Sur votre vi3ge

Luminosité / contraste / couleurs
ap ton. Elle ot ire

pan

Arriére plan

Exemples respectant les critéres de positionnement

AR

Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement

odAll >

Etape 4 : Prendre et téléverser la photo
1. Prends une photo conforme et enregistre-la dans tes documents.
2. Alétape 2: « Téléverser la photo choisie » :
o Clique sur « Parcourir » et sélectionne ta photo.
o Entre une adresse courriel pour qu'on puisse te contacter au besoin.
o Clique sur « Continuer ».

Téléverser la photo choisie
Veuillez sélectionner une photo de vous répondant aux critéres ci-dessus en appuyant sur Parcounir (Srowse sous certains navigataurs).

Fichier photo | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Courriel [
Cafte adrasse de coural sera lese par Omnvax ain de vaus
acheminer un avis en cas de probléme avec la photo léversde cu
lorsque |z photo sera sccepide

Retour Annuer
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Etape 5 : Cadrer la photo
1. Alétape 3: « Cadrer la photo en utilisant le gabarit » :
o Ajuste bien ta photo dans le cadre.
o Clique sur « Continuer ».

Dossier personnel
Photo d'identité

3 Cadrer la photo en utilisant le gabarit
Le gabarit ci-bas permet de redimensionner la photo selon les normes de la photo pour carte d'identité du Collége.

Positionnez le cadre afin de respecter les critéres de sélection indiqués
Pour déplacer le cadre, veuillez appuyer sur le cadre et le glisser afin de le posifionner correctement Dans le cas ol le cadre n'est pas de la bonne
dimension, vous pouvez utiliser les ancres noires afin d'en modifier les dimensions.

Exemples Ie.tl;}:ritéres de

AIRILIQ

Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement

o [IRAIN

fetour Annuler

Etape 6 : Vérification des critéres
1. Alétape 4: « Vérifier les critéres de positionnement » :
o Assure-toi que tous les critéres sont respectés.
o Clique sur « Continuer ».

Dossier personnel

Photo d'identité

4 Verifier les critéres de positionnement
Vol poto ul sera emegstee ant

Vewtlez vnter que i3 photo respe

Critbres de sélection de la photo:
Figurez seul

Segnat st Rositian L visage ok s
® ==
e i oo

La téte
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Etape 7 : Ajouter une piéce justificative
1. Alétape 5: « Transmettre une photo d’une piéce justificative » :
Prends une photo de ta piéce d’identité et enregistre-la.
o Lis bien les critéres a respecter pour cette piéce.
2. Clique sur « Parcourir », choisis la photo de ta piece, puis clique sur

« Continuer ».

(@]

Dossier personnel

Photo d'identite
Transmettre une photo d'une piéce justificative avec photo obligatoirement
Afin de générer volre carle étudiante, le College Lafleche deit valider votre identité. Pour ce faire, vous devez transmettre une piéce justificative.
Les pigces justificatives acceptées sont une carte d'assurance maladie, un permis de conduire, ou un passeport

Notez qu'une fois votre identité validée, la piéce justificative que vous avez transmise sera détruite du systéme 3 des fins de sécurité

Critéres de sélection de la photo:

Type de piece
La pigce justificative doit étre une carte d'assurance maladie. un permi

Contenu lisible

& texte sur la pidoe justificative doit &tre clair et lisible.

Vue compléte de la piéce

La pides justificative doit &ire photographide en entier

Qualité de la photo
La photo sur |a piéce justificative doit étre nette, la mise au point sur votre visage.

Je veux iransmetire une photo de mon

Je veux transmetire une phote de mon
passeport

Je veux transmetire une photo de ma
permis de conduire

carte d'assurance maladie

=8 Permis de conduire

=R
- -— -

EEEEER § Sigreatione

Téléverser la photo de votre carte d'assurance maladie
Veuillez sélectionner une phote de votre carte d'assurance maladie répondant aux critéres ci-dessus en appuyant sur Parcourir (Browss sous certaing

fureteurs)

Fichier photo | Cheisir un fichier | Aucun fichier choisi

Retour Annier

Etape 8 : Cadrer et vérifier la piéce justificative
1. Etape 7:« Cadrer la photo de la piéce justificative » :
o Ajuste la photo au besoin et clique sur « Continuer ».
2. Etape 8: « Vérifier les critéres de sélection » :
o Confirme que tout est conforme.
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Dossier personnel
Photo d'identité

7 Cadrer la photo de la piéce justificative

Le gabarit ci-bas permet de cadrer votre piéce justificative dans la photo que veus venez de fransmettre

Positionnez le cadre afin de respecter les critéres de sélection indiqués

Pour déplacer le cadre, veuillez appuyer sur le cadre et le glisser afin de le positionner correctement. Dans |e cas ol le cadre n'est pas de la bonne
dimension, vous pouvez utiliser les ancres noires afin d'en modifier les dimensions.

¥| Exemples les critéres de

Exemples ne respectant pas les critéres de positionnement

=4

~
i
i
i

e Anndler

Etape 9 : Transmettre les documents

1. Clique sur « Transmettre votre photo et la piéce justificative au Collége
dés maintenant ! »

Dossier personnel
Photo d'identité
8 Verifier les critéres de sélection

Viic! 1 piiee |ustfesve i Ser fransmize au cliEge an de walder watre denite

“Veuillez werilier que la photo respects les origres de séleclion.

Critéres de sblection e la plste:
. Type de piéce - Carte d'assurance maladie
L]
. Contenu lisible
i g

e - - i i e b

Vue compléte de la pléce

Qualité de la photo
Lot £ 1 Pl REROTRAL L I IRt 1

o Trmmtirer voire photo et la pitoe jusiSicative
s coliine

Tu as terminé le processus de création de ta carte étudiante numérique! Le college
procédera a la vérification des renseignements et a la validation de ta carte.
Celle-ci sera activée dés que ta formation sera commencée.
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Pour visualiser ta carte numérique sur ton cellulaire :
Télécharge I'application « Omnivox Mobile » ;
Accéde au portail du Collége Lafleche en entrant ton numéro d’étudiant a sept (7)
chiffres et ton mot de passe; )

Sélectionne l'icbne « Services » | =
Choisi l'option « Carte étudiante numérique » ;

Ta carte numérique apparaitra en temps réel !
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